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EMENTA: Estabelece normas para o
pPagamento de diarias no ambito do Poder
Legislativo do Municipio de Tapira e da
outras providéncias.

Edicho No, >

A CAMARA DE VEREADORES DO MUNICIPIO DE TAPIRA, ESTADO DO

PARANA, APROVOU, E EU PREFEITO MUNICIPAL SANCIONO A SEGUINTE
LEI:

Capitulo I
Das Diarias

Art. 1°, Os agentes publicos do Poder Legislativo do Municipio de Tapira,
doravante simplesmente denominados “solicitante”, que se deslocar para
desempenho de atividades em carater eventual, transitério e em razdo de
servigo, cargo e fungdo, da localidade onde tem exercicio para outro ponto do
territorio nacional, ou para o exterior, fara jus a percepgéo de didrias , de carater
indenizatorio, para fazer face as despesas com alimentagao, transporte urbano
e hospedagem. segundo as disposicdes desta Lel.

§ 1° - As didrias concedidas mediante prévia solicitagdo e autorizagdo, pela sua
natureza indenizatdria, independem de prestagdo de contas e destinam-se a
todos os servidores do Poder Legislativo do Municipio, inclusive aos Vereadores.

§ 29 - As despesas custeadas com a didria de viagem incluem hospedagem,
alimentagdo e locomoc¢do urbana na cidade de destino.

§ 3° - Consideram-se despesas com locomogdo, as relativas ao custeio de
passagens urbanas, taxi ou outros meios de transporte individual ou coletivo,
estacionamento e combustivel.

8§ 4° - As diarias serdo concedidas de acordo com o interesse publico evidenciado
pelo cumprimento dos deveres préprios do cargo ou funcgdo.

Art. 2° O valor unitédrio das dirias, terd como valores aqueles estabelecidos no
Anexo 1 desta Lei, e serdo concedidas antecipadamente e por dia de
afastamento, nos termos desta lei.

§ 19 - A didria serd creditada em moeda do Pais, mediante depésito prévio em
conta corrente do agente, de acordo com os critérios desta Lei.
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8§ 2° - Ag despesas com didrias deverdo ser concedidas mediante empenho
previo, emissdo de nota de liquidagdo e de ordem de pagamento,
impreterivelmente nesta ordem.

§ 3° - Quando dois oy mais servidores, que recebam diarias com valores
diferenciados, viajarem juntos para participarem de uma mesma atividade
técnica, sera concedida a todos didria equivalente a do servidor que estiver
enquadrado na faixa Superior, desde que autorizado pelo ordenador da despesa.

Art.3°. O Legislativo Municipal fica autorizado a atualizar, periodicamente, por
Portaria da Mesa Executiva, os valores das diarias de viagens constantes da
Tabela do Anexo I desta Lei, mediante a aplicagdo do coeficiente representativo
da variacdo da inflagdo, nos termos do indice oficial do Governo Federal, indice
Nacional de Precos ao Consumidor (INPC). acumulado nos 12 (doze) anteriores.

Das Vedacgdes

Art. 4°. E vedada a concess&o de diarias:

I - A servidores que estejam em gozo de férias, licencas, afastamentos ou
qualquer outra situacdo incompativel com a concessio de didrias;

II - Em sdbados, domingos, feriados ou dias de ponto facultativo, salvo motivo
expressamente justificado;

IIT - Fica proibido o pagamento de diarias para custear viagens de vereadores
que ndo foram reeleitos para o proximo mandato.

IV - Em ndmero acima de 05 (cinco) ao més para cada vereador ou servidor;
VI - Em nUmero acima de 40 (quarenta) didrias por ano para cada vereador ou
servidor;

VII - Quando a duracdo da viagem for igual ou inferior a quatro horas;

VIIT - Quando o deslocamento ndo originar despesas com alimentacéo,
transporte e hospedagem.

§ 1° - Serd permitida a extrapolagdo dos limites previstos no caput quando a
viagem for a cardter de estudo e/ou treinamentos necessarios ao
desenvolvimento das atividades internas da Camara.

8§ 2° - Nos casos de emergéncia, as didrias poderdo ser pagas apds o inicio da
viagem do servidor, mediante justificativa fundamentada ao Presidente da
Camara Municipal.

Capitulo II
Do Transporte

Art. 5°. Os deslocamentos serao realizados preferencialmente com veiculos
oficial do legislativo ou outro pertencente a frota municipal ou
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81° - As despesas com transporte e combustiveis para veiculo oficial serdo
custeadas pelas dotagBes préprias previamente fixadas.

§2° - As despesas com combustiveis, PE€Cas, pneus e servicos, realizadas fora
do Municipio, durante viagens, em carater excepcional, serdo ressarcidas
mediante apresentacdo de cupom ou nota fiscal, o qual sers anexado ao
Relatério de Viagem.

§3° - As despesas de viagem com combustiveis, peddgios e outros
eventualmente inerentes ao transcurso do trajeto até o destino, serdo
ressarcidos pelo Legislativo, no prazo de até 05 (cinco) dias, contados da
apresentacado da prestacdo de contas pelo servidor, das despesas realizadas

8§4° - Somente podera conduzir o veiculo da frota municipal, o servidor ou
vereador que detenha Carteira Nacional de Habilitacdo (CNH), compativel para
condugdo do respectivo veiculo disponibilizado.

Art. 6°. O Agente PUblico que preterir o transporte custeado pelo Municipio, por
motivo expressamente justificado e mediante deferimento do Presidente, podera
optar pelo uso de veiculo particular, condicionado também a assinatura do
Termo de Responsabilidade na forma do Anexo III desta Lei, renunciando o meio
de transporte disponibilizado pelo  Municipio e assumindo a total
responsabilidade, pelos riscos inerentes e eventuais danos causados a si ou a
terceiros, decorrentes de qualquer infortdnio ocorrido com o servidor ou com o
veiculo no curso da viagem.

Paragrafo tnico - Em caso de utilizagdo de veiculo particular pelos vereadores
ou servidores, fica vedado o ressarcimento das despesas descritas no artigo 40
paragrafo segundo.

Art. 7°, Poderdo ser celebrados contratos para a prestacdo de servigos de
agenciamento de viagens.

§ 1° - O contrato contemplard, em conjunto ou separadamente:
I - hospedagem, incluindo alimentacgéo;
IT - aquisic8o de passagens, com ou sem traslado.

§ 20 - A contratagdo do estabelecimento agenciador obedecera a legislacio
sobre licitagdes da Administragdo Publica.

§ 3° - O 4rgdo far opgdo pela solugdo mais econdmica e vidvel, seja o
pPagamento de diaria, seja a utilizagdo de contrato com agenciador, limitados os




PREFEITURA MUNICIPAL DE TAPIRA

Estado do Parang
Rua Paranagud, 518 — Cx. P. 31— CEP 87830-000 - Telefone: (44) 3679-8000
C.N.P.J. 75 801 738/0001-57

§ 4° - Nio serj permitido o reembolso de despesas extras com bebidas
alcodlicas, telefonemas particulares e outras equivalentes ou gastos custeados
pela prépria diaria.

Capitulo I11
Do Processo de Solicitacdo e Autorizagdo da Didria

§ 1° - O requerimento de didria deverd ser assinado pelo servidor e pelo seu
superior hierarquico do orgdo a que pertencer, devendo ser protocolizado na
Tesouraria, sob pena de indeferimento do pedido.

deverd solicitar a emissdo de empenho ao setor de Contabilidade, seguindo os
demais tramites previstos para os servidores, sempre com a apreciagdo
posterior pelo Coordenador do Sistema de Controle Interno.

§ 3° - A solicitacdo de digrias deve ser feita com antecedéncia minima de 02
(dois) dias Uteis da data da realizacdo da viagem, salvo em caso de emergéncias.

Art. 79, No caso especifico de requerimento de didrias para comparecimento em
cursos, treinamentos e/ou CapacitagOes, devera haver autorizacéo expressa do
Presidente, apds andlise da conveniéncia e oportunidade para a Administragdo,
bem como do interesse publico a respeito da participacdo do solicitante ao ato,
considerando para tanto, inclusive, a correlagdo do tema do curso com o

exercicio das fun¢des do cargo do servidor.

Art. 8°. N&o se poders autorizar a concessdo de didrias Ou indenizagbes apds a
realizagdo do evento que deu origem ao pedido, salvo no caso de verificagdo de
despesas imprevisiveis e de forga maior, devidamente justificadas e
comprovadas documentalmente.

Art. 90. A autorizagdo Para concessdo de diarias pressupde, obrigatoriamente:
a) Compatibilidade dos motivos de deslocamento com o interesse publico:
b) Correlacdo entre o motivo do deslocamento e as atribuicd
¢) Conveniéncia e oportunidade para a Administragéo;
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Art. 11. Didrias serdo concedidas por dia de afastamento, se houver pernoite.
Devera ser incluido o dia da viagem de ida até o dia de retorno.

§ 1° - Exigindo o afastamento, pernoite em territdrio nacional, fora da sede,
sera devida didria integral, conforme valores previstos nesta |ej.

§ 2° - O valor da didria serd reduzido a metade, quando ndo houver pernoite
fora do domicilio/sede do servidor.

§ 4° - Na hipétese de ser autorizada a prorrogagdo do prazo durante 0
afastamento, o agente fara jus a revisdo do valor antecipado de didrias nos
termos desta Lei.

pernoite, serd concedida diaria para pPagamento das despesas com alimentacdo
e locomocgdo urbana, no percentual de 20% (vinte POr cento) do valor da diaria
cabivel em funcdo do destino.

Art. 12, O pagamento no caso de deslocamentos que incluam finais de semana
ou feriados, serg excepcional, devendo estar expressamente justificado.

Art. 13. As despesas de diarias deverdo ter dotagbes orcamentarias especificas
€ seguir o rito da Lei Federal no 4.320/64, com a concessdo mediante empenho
pPrévio, emissdo de nota de liquidagdo e ordem de pagamento pelo ordenador de
despesa.

Art. 14. Em caso de cancelamento de viagem, ndo realizacdo da viagem, do \\.}Q
retorno antes do prazo previsto, ou crédito de valores fora das hipotesesL \?;\'\'&
&
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autorizadas, as didrias recebidas em excesso oy indevidamente deverio ser
restituidas no prazo de no maximo, 5 (cinco) dias, com a devida justificativa.

Art. 15. Na hipétese de 0 beneficidrio nio proceder de oficio 3 restituicdo no
prazo fixado nesta Lei, a Administracdo procedera ao desconto do valor
respectivo em folha de Pagamento do més em curso OuU no més imediatamente
posterior, acrescido de juros e corregdo monetéria.

Capitulo 1v
Do Relatério de Viagem

Art. 16. O beneficidrio da diaria, ao final da mMissdo deverd apresentar
comprovantes da realizagdo das tarefas que justificaram a realizagdo da viagem,
NO prazo maximo de 5 (cinco) dias apés o retorno, podendo fazer isso, através
de um dos seguintes elementos probatérios:

eventos, semindrios, treinamentos ou assemelhados, em que conste 0 nome do

afastamento;

V - outros documentos que se considerem pertinentes para complementar a
comprovacdo do cumprimento do encargo/finalidade que justificou a realizacdo
da viagem.

§ 1° No caso do deslocamento ser realizado mediante a utilizacdo de veiculo
oficial, a comprovacao dar-se-g também com o preenchimento, pelo condutor,
de formulério especifico do Controle de Frotas.

Capitulo 1v
Das Disposicdes Finais

Art. 17. 0O Pagamento de diarias instituido POr esta Lei terd cardter de verba
indenizatéria, n3o integrando o respectivo  vencimento, remuneracgdo, ou
subsidio para quaisquer efeitos.
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Constitui infracdo disciplinar grave, punivel na forma da Lei, conceder
eber didria indevidamente, Seém prejuizo da obrigacdo de restituicdo
imediata ao erdrio publico, dos valores indevidamente pagos.

Art. 19. Ficam instituidos os seguintes anexos g fim de possibilitar 0
cumprimento das disposices desta lei:
I - Anexo I: Tabela de Valores de Didrias;

Prefeito
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ANEXO I DA LEI MUNICIPAL N° /12025

VALOR DE DIARIAS

SERVIDOR E VEREADOR Didria Integral i
Deslocamento para cidades distantes Valor
Tapira até 100Km RS 260,00

Deslocamento para cidades distantes de | Valor
Tapira de 101 Km a 250 Km R$ 570,00

Deslocamento para cidades distantes de Valor
Tapira de 251 Km a 350Km RS$ 670,00

Deslocamento para cidades distantes de Valor

Tapira acima de 351 Km RS 780,00
Localidades fora do Estado RS 1.280,00
Localidades fora do Pais RS 1650,00

*A distancia entre Tapira e outras cidades sera aferida com base em dados do
google maps



